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ストレスチェック Co-Labo 管理者システムの概要や機能、操作方法を説明しています。 

操作中ご不明なことがございましたらご参照ください。 

 

なお、Co-Labo は設定によって、お客様のストレスチェックを実施するための、イージ−オーダー式のシステムです。お使いいただくサイト

は、貴社のご利用フローやオプション利用の有無により、専用メニュー・画面遷移となっている場合もございます。そのため、画面表示な

どが実際と異なる場合もございますが、ご了承ください。 

 

※本サービスの一部または全部を無断で複写、複製、転載することを禁じます。 

※本サービスの内容に関しては、改良のため予告なしに仕様などを変更することがありますので、予めご了承ください。 

 

動作確認環境 

※本システムは以下環境で動作確認を実施しております。 

条件に満たない環境では正常に動作しない可能性がありますので予めご確認ください。 

◆動作確認環境はこちらをご覧ください。 

 

※本システムはセキュリティ保持の為、ログイン後に何も操作を行わなかった場合（約 20 分間）、タイムアウトとなり、 

その後操作を行うと自動的にログイン画面に戻ります。 

 

https://www.co-labo.jp/support/guide/pdf/system_requirements.pdf
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【チャプター1】 

面接指導申出者を確認する 

申出があった対象者を確認する方法をご紹介します。 

 

 

 

チャプター 

1 
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 医師面接の申出があった対象者を確認する 

 

(1) TOP ページ「イベント」欄より、設定したい医師面接イベントを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) イベント選択後の画面より、「登録・確認」ボタンをクリックします。 
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(3) 「グループ名」の青い文字（リンク）をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(4) 「予約数」の青い文字（リンク）をクリックします。 

  ＊標準設定では、表示されている日程・時間はダミーの内容です。申出者（受検者画面）

には面接の予約日程や時間は表示されていませんので、予めご了承ください。 
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(5) 対象者の一覧が表示されます。 

*この画面から、メール送信や個人詳細の確認、および面接記録の保存も行うことができ

ます。 
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【チャプター2】 

面接指導記録を登録する 

 

面接実施後、面接指導記録を登録する方法をご紹介します。 

WEB上のフォームに直接入力するだけでなく、PDF 等のファイルをアップロードすることも可能です。 

  

チャプタ― 

2 
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 対象者を検索して登録する 

(1) トップページ「個人データ管理」メニューの検索欄に対象データ情報を入力し

「かんたん検索」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 条件にあった対象者が抽出されますので、確認のうえ、「面接記録」の青い文字

（リンク）をクリックします。 
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(3) 対象者に間違いがないか確認のうえ、「新規面談登録」をクリックします。 

 ＊以前に記録を登録されている場合は、当画面より記録の確認、修正ができます。 
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(4) 「面談記録」画面にて、各種記録を登録します。 

① 「受検期間（イベント）」を選択します。 

② 「医師による面接指導の実施」を選択します。 

*「実施した」を選択し、更新をした時点で、当該システムにて、面接指導を実施した

対象者として登録されます。 

③ 各項目に面談記録を登録します。 

 

* PDF ファイル等は「ファイルアップロード」より登録が可能です。 
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(5) 入力後、「確認」ボタンをクリックします。 
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(6) 「更新」ボタンをクリックすると完了です。 
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【参考】 

WEB申出以外の方法による受け付け情報を管理

する 

 

直接内線やメールなどで面接申出を受け付けた場合、代理で申出が可能です。 

管理者画面上にて、代理で申出を行う方法をご紹介します。 

  

 

 

参考 
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 申出を代理で受け付ける 

 

(1) TOP ページ「イベント」欄より、設定したい医師面接イベントを選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 「予約インポート」をクリックします。 
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(3) 代理で申出を受けるイベント日程と、対象者を選択します。 

① イベント日程を選択します。 

② テキストボックスに、対象 ID を貼り付けます。 

*改行区切りで入力します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

*申出者として登録されると、事業者（人事権限）から対象者が確認できるようになります。 

ID の登録間違い等ないよう十分ご注意下さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

 

①  
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(4) 対象者 ID を貼り付け後、「確認」ボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(5) 「登録」ボタンをクリックすると完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


